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RECORRIDOS 

 

 Conocer el término computadora y sus diferentes partes. 

 Diferenciar entre software y hardware, dar ejemplos. 

 Conocer y utilizar todas las herramientas de Paint para el tratamiento de edición de imágenes. 

 Editar y formatear textos e imágenes a través de Microsoft Word. 

 Elaborar cuadros y diferentes mapas conceptuales utilizando las herramientas de Microsoft Word (el 

botón insertar de la barra de herramientas, formas, formato, etc.). 

 Buscar y seleccionar información a través de fuentes de información como libros e internet.  

 Realizar tablas en Microsoft Word. 

 Uso correcto del programa de presentaciones Microsoft PowerPoint: Cuadros de texto, letras wordart, 

imágenes, formas y tablas. Fondos, animaciones y transiciones. 

 
EVALUACIÓN 

 

Modalidad:  

El alumno deberá asistir con carpeta completa. Se usará la sala de computación, la parte práctica  será en la 

netbook. 

Los Criterios a evaluar serán: 

 La carpeta completa con las barras de los 3 programas dados. 

 El trabajo personal en la computadora.  

 La capacidad del alumno para lograr extraer el tipo de información y llegar a conclusiones de un 

nivel de interpretación adecuado a su madurez intelectual.  

Los instrumentos para evaluar serán:  

 La evaluación individual escrita y en la computadora. 

 La observación directa del manejo correcto de todas las herramientas de los programas dados. 
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